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1 - INTRODUCAO

Elaboramos estas orientacdes para auxiliar os Diretores, Professores Coordenadores e
Professores a responder os questionarios do Saresp 2013. Por meio destes instrumentos sdo
coletadas informacdes relativas a trajetdria profissional, experiéncia e praticas pedagdgicas,
a percepcao do docente sobre o funcionamento da escola, sobre as condi¢des de trabalho,
perfil socioeconémico e cultural que possibilitam a realizacdo de andlise sobre os fatores

associados a aprendizagem.

Esses questionarios terdao aplicagdo on-line, via plataforma web desenvolvida pela

Prodesp/SEE. Ao todo sdo 10 perfis diferentes de entrevistados:

* Diretores de escolas;

e Professores coordenadores;

e Professores do 22 ano do EF;

e Professores do 32 ano do EF;

e Professores do 52 ano do EF;

e Professores do 72 e 92 anos do EF e 32 série do EM de Lingua Portuguesa;
e Professores do 72 e 92 anos do EF e 32 série do EM de Matematica;

e Professores do 72 e 92 anos do EF e 32 série do EM de Historia;

e Professores do 72 e 92 anos do EF e 32 série do EM de Geografia.

Para acessar o questionario e efetuar o correto preenchimento, basta seguir as informacdes

a seguir.
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2 - ACESSO AO SISTEMA

2.1 - TELA INICIAL

Na tela inicial é realizado o Login do usuario, cadastro de novo usudrio e recuperacao da
senha do usuadrio, sendo acessado pelo endereco: http://drhunet.edunet.sp.gov.br/saresp/

ou na pagina do Saresp 2013 no site da Secretaria da Educagdo:
http://saresp.fde.sp.gov.br/2013/

Qﬁl IESTIONARIO

Autenticagio de Usuario

Usuario: | Login do GDAE
Senha (lesma senha do GDAE)

Tela inicial — Login (Figura 1)

OBS: Caso o usuario ja possua login e senha no sistema GDAE, ndao sera necessario
cadastra-la novamente.
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2.2 - CADASTRO DE LOGIN E SENHA

Este procedimento deve ser usado somente para usuarios Novos que ndao tenham acesso
ao GDAE.

Digite seu CPF e clique em pesquisar. Digite RG, Dg (se houver), UF e Data de nascimento e
selecione o botao Confirmar Dados.

Primeiro Acesso

CPF: e

[ Pesquisar ] [ Voltar ]

Primeiro Acesso

Nome: | NONONOMNOMNONONONONONO
CPF:| 555 6558 65505

RG:

Dig. RG:

UF RG:| &C w =

E

Ot Nascimento:

[ Confirmar dados ] [ Voltar ]

/ Visualizagdo da tela Cadastro de senha (Figura 2)

Na tela Cadastro de senha digite a senha com no minimo 8 caracteres, contendo letras e
numeros e digite seu e-mail para que o sistema lhe envie a confirmacdo de senha
cadastrada.

Primeiro Acesso

Nome: | NONONONONONONONONONO
CPF:| 900 905 00000

RG:| &850 o000
Dig. RG:|3em digito
RG UF:|=P
Ot. NHascimento: | 65/68/G055%
Email: |+
<4m——

Senha: =
Repita a =enha: E

[ Gravar senha ] [ Voltar ]

Visualizagdo da tela Cadastro de senha (Figura 3)
Clique no botdo Gravar senha para confirmar o cadastro.

OBS: Nao é necessario aguardar a confirmacdao da senha para ter acesso ao sistema
SARESP.
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2.3 - GERAR NOVA SENHA

Caso o usudrio tenha esquecido sua senha, na tela abaixo podera fazer o envio da mesma
para seu e-mail.

Gerar Nova Senha

CPF:| | x

[ Pesquisar ] [ Voltar ]

Visualizagdo da tela Gerar Nova Senha (Figura 4)

Apds digitar o CPF, o sistema solicitara os seguintes dados:

Gerar Nova Senha

Nome: | NONONONONONONONONOND
CPF:| 995.999.955-99

RG: *
Dig. RG:

UF RG: | AT » | =

Dt. Nascimento:

Email: Verifiqgue se o email esta correto!

[ Enviar senha por email ] [ Voltar ]

Visualizacdo da tela de cadastro ao Gerar Nova Senha (Figura 5)

Apds confirmacdo o sistema enviara para o e-mail do usuario, previamente cadastrado, uma
nova senha gerada.

3 - NIVEIS DE ACESSO

O Sistema possibilita 3 niveis de acesso, sendo que, para cada nivel, os usuarios terdo
permissGes de acessos diferentes. Os niveis de acesso sdo:

e ENTREVISTADO
* DIRETOR DE ESCOLA - ACOMPANHAMENTO
* DIRETORIA - ACOMPANHAMENTO

3.1- NIVEL DE ACESSO DO PERFIL ENTREVISTADO

Possui as seguintes funcdes dentro do sistema:
e Responder um questionario;
e Trocar senha;
e Sair do sistema;
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3.1.1 - RESPONDER QUESTIONARIO

Para responder o questionario, clique no botdo avancar.

Q{‘]I JESTIONARIO

Escolha um Perfil |

Perfil

ADMIMSTRADOR DIRETORLA - SARESP
ADMINISTRADOR DO SARESP
ADMINISTRADOR DO SISTEMA
COORDENADORIA - ACOMPANHAMENTO
DMRETOR DE ESCOLA - VALIDACAO
DIRETORIA - ACOMPANHAMENTO

IENTRfVISTADD - RESPONDER QUESTIONARIO I

Avangar

Visualizagdo da tela do Perfil (Figura 6)

arn IESTIONARIO

Visualizagdo do Menu Responder Questionarios (Figura 7)

Nesta opcao é possivel selecionar os questiondrios que deverdo ser respondidos. Verifique o
nome do respondente, a escola a qual o questiondrio estd vinculado e o tipo de questionario
a ser respondido. Para os professores do 72 e 92 anos do EF e da 32 série do EM hd um
questionario Geral e outro especifico da disciplina que o professor leciona, portanto, nestes
casos, o professor respondera 2 questionarios.

= Y - 0 = <8 = ~

S.2.RESP/

Do s e i D L

2003 \ QLIESTIONARIO
. rans
au il pondidos por : TESTE SARESP
Finalizado em : 23/09/2013
SARESP 2013 - Questionario do Diretor de Escola s 11:15:67 visualizagioiedicio =
ndo permitida

SARESP 2013 - Questi ario do Pr Coord d -— Em digitagdo I;;I
SARESP 20132 - Questionario do Professor - 7° e 9° anos do Ensino PR, = ot
Fundamental & 3= série do Ensino Médic - Geral . bed
|SARESP 2013 - Questionario do Professor de Linqua Portuguesa 7° e - = ot
|99 anos do Ensino Fundamental e 32 série do Ensino Médio CENGUA BSORELCUES A, Eim Sigitacio =
SARESP 2013 — uestionario do Professor de Matematica/Fisica 7° e . = =
9° anos do ino Fund le 32 série do Médio | MATEMATICA | Em digitagio | (=]
SARESP 2013 - Questionsrio do Pr - 5° Anc | _— | Em digitagéio | =
!SARESP 201:; - Questi io do Pr - 3° Ano . | Em digitagéo =
ISARESP 2111:: - Questi io do Pr - 3° Ano . | Em digitagio =
SARESP 2013 - Questionario do Professor de Geografia 7° e 92 anos - = o,
do Ensino Fund al e 3= série do Ensino Medio SEDGRAELA EXTy R =
SARESP 2013 - Questionario do Professor de Historia 7° e 9° anos i = =,
do i d al e 32 série do i Medio | HISTORIA | Em digitagao | )

Visualizagdo da lista de questionarios para este usuario (Figura 8)
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OBS: Caso o usuario s6 tenha um questionario para ser respondido, o sistema abrira
automaticamente o questiondrio, conforme a tela a seguir.
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1 —Total de questGes respondidas;

2 — Questdo na cor verde representa respondida
Questdo na cor vermelha representa nao respondida;

3 — Selecionar outro questionario;
4 — Gravar e sair do questionario;

5 — Finalizar questiondrio (somente estard disponivel apds responder todas as
guestdes);

6 — Navegar entre as pdginas do questionario;
7 — Questdao com uma resposta;

8 — Questdao com multiplas respostas.

OBS: Conforme for realizada a navegacdao entre as paginas, o sistema gravara
automaticamente as respostas.
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3.2- NIVEL DE ACESSO DO DIRETOR DE ESCOLA - ACOMPANHAMENTO

Este perfil possui a funcionalidade mencionada no item 3.1 — Entrevistado e também a
funcionalidade de Acompanhamento, descrita a seguir :

3.2.1 - ACOMPANHAMENTO DE DIGITACAO DO QUESTIONARIO

SARESP, - & ,
¥ QUESTIONARIO

2013

SISTEMA O AVALIACAD BF RERDIKENTO FCOLAR DO ISTADC OF ﬂo'm

ACESSO |

Escolha um Perfil |

ADMINISTRADOR DIRETORIA - SARESP
ADMINISTRADOR DO SARESP
ADMINISTRADOR DO SISTEMA
COORDENADORIA - ACOMPANHAMENTO
DIRETOR DE ESCOLA - VALIDACAO
DHRETORIA - ACOMPANHAMENTO
IENTREVBTAEK} RESPONDER CUESTIONARID |

@@@@@@I

]

Visualizagcdo da tela do perfil diretor de escola (Figura 10)

QOI.JESTIONARIO

Visualizagdo do Menu Acompanhamento da digitagdo ( Geral ) Questionario (Figura 11)

No perfil diretor de escola ao clicar no menu Acompanhamento de digitacdo ( Geral ) do
Questiondrio, o usuario visualizara a sua escola.

SAR ES PF QOUFSTIONARIO

10%

cxvorenero moceso I T

Visualizagdo do Menu Acompanhamento da digita¢gdo( Geral ) Questionario (Figura 12)
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Ao clicar no nome da escola é exibida a préxima tela mostrando a lista dos respondentes:
diretor, professor coordenador e professor da respectiva escola.

QOUESTIONARIO

@ 102,509 |NONONONGNO Questionrio do Diretor de Escola — 119 116

@ 100% | NONCNONG Questiondrio do Professor E.F. 32 145 145

(9] 0% |[NONONONON Histdria 70 & 9° Professor E.F.

anos do Ensino Histdria 72 Ano IR AL, g A

Visualizagdo do Menu Acompanhamento da digitagdo ( Geral ) Questionario (Figura 13)

@ - N3o acessou

& - N3o comecou a digitacdo
(& - Digitando

@ - Finalizado

3.3- NIVEL DE ACESSO DO PERFIL DIRETORIA - ACOMPANHAMENTO

3.3.1 - ACOMPANHAMENTO DE DIGITACAO DO QUESTIONARIO

Este perfil possui a funcionalidade mencionada no item 3.2 - Diretoria Acompanhamento, e a
de Acompanhamento da Diretoria, descrita abaixo:

7/“ FOE iaisitas
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@ﬁl IESTIONARIO

3I5TEMA DE

ACESSO I

Escolha um Perfil

Perfil

ADMINISTRADOR DIRETORIA - SARESP
ADWINISTRADOR DO SARESP
ADMINISTRADOR DO SISTENMA,
COORDENADORIA - ACOMPANHAMENTO
DIRETOR DE ESCOLA - VALIDACAO

|DiRETORIA - ACOMPANHAMENTO |
ENTREVISTADO - RESPONDER QUESTIONARIO

Visualizacdo da tela do perfil diretoria (Figura 14)

ol » FaRal
s ) l o L
2013~ QUESTIONARIO

SISTEHA OF AVALIATAO OF RENDIMENTE FICOLAR 00 I5TADS DF 540 PAULD

Visualizagdo do Menu Acompanhamento da digita¢do ( Geral ) (Figura 15)

No perfil Diretoria — Acompanhamento, ao clicar no menu Acompanhamento de digitagdo
( Geral ) Questionario, o usuario visualizara a sua Diretoria de Ensino.

P/
= 2013 // Qﬁl IESTIONARIO
\

SISTEMADE FSCOL
= =T |
idade de 03 por
| Prsanesisants Hicetais acessadas | dinitados | digitago | | noizadas Total
L J 10% |MORTE 1 | (] o 9 1 10
TOTAL GERAL o 0 ° 1 10

Visualizagdo do Menu Acompanhamento da digitagdo ( Geral ) Questionario (Figura 16)

Ao clicar no Nome da Diretoria de Ensino uma tela com todas as escolas da Diretoria de
Ensino selecionada se abrird, apresentando os percentuais de preenchimento dos

guestionarios de cada escola.
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2013

lmluamnmmmnulnmnlwm

SARES Pﬁ QOI_JESTIONARIO

10%

cxnormorsusieme ERERERENE

Visualizagdo do Menu Acompanhamento da digita¢do( Geral ) Questionario (Figura 17)

[1] — Selecionando qualquer coluna, o sistema reclassificara as escolas em ordem crescente
ou decrescente.

Os percentuais de preenchimento estdao também expressos por cores.

2013 | aOUFSTIONAR’IO
| lquoummmunmmmum!m = = 3
o SARESP 2013 - o
g ; : Honario d Professor E.F, 32
@ 100% | TESTE SARESP P -39 Aro i — 145 145
E"‘_EM‘ i ;
SARESP:Z!ﬁd;
—_— o onari Professor EF. 29
(@) 99,31% |TESTE SARESP Profissor - 20 Ano S — 144 145
Ensino Fundamental
m«gmﬁd; fessor
Professor E.F, 52
100% |TESTE SARESP Proficsor - 59 Ano il — 121 121
! ) ) SARESP 2013 - )
@  10259% TESTESARESP Questiondrio do | Diretor de Escola — 118 116
Diretor de Escola
: SEE R
©  102.88% |TESTE SARESP s o ol S b — 108 105
Coordenador
SARESP 2013 -
Questianario do
Professor de
Histéria 7° € 9° Professor EF.
@ 0% | TESTE SARESP i otk Fie oA | HISTORIA o 105
Fundamental e 3%
Médio

Visualizagdo do Menu Acompanhamento da digitagdo do Questionario (Figura 18)

Digitou de 0 a 29,99 %
Digitou de 30 a 69,99%

Digitou de 70 a 100 %

a o O i

Finalizou
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Ao clicar no nome da escola é exibida a préoxima tela mostrando a lista dos respondentes:

diretor, professor coordenador e professor da respectiva escola

SARESP 2013 -
. 102,59% | TESTE SARESP Questionario do Diretor de Escola — 119 116
Diretor de Escola
SARESP 2013 -
Questionério do Professor E.F. 32
(23] 100% |TESTE SARESP e s - 145 145
Ensino Fundamental
SARESP 2013 -
Questionario do Professor E.F, 20
&) 99,31% |TESTE SARESP St i e 144 145
Ensino Fundamental

Visualizagdo do Menu Acompanhamento da digitagdo do Questionario (Figura 19)

@ - N3o acessou
&) - N3o comecou a digitagdo
@ - Digitando

@ - Finalizado

4 - SISTEMA

4.1 - TROCAR SENHA

@(“\I IESTIONARIO

Visualizag¢do da tela Trocar Senha(Figura 20)

Selecionando esta opcdo é possivel trocar a senha cadastrada no SARESP
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SARES Bof QOI_JFSTIONARIO

SISTEHA OE AVAUACAD OF RERDIMENTO FICOLAR DO BSTADO DF SAO PAULD

Cadastro de Senha

ONONONONONG
Usudriot| 123255

Emailijteste @taste com br
*Nova Senha:| |

*Confirmar 5enha:

0BS.: A senha deve ter letras e nu ©Om no minimo & cteres.

Visualizacdo da tela Trocar Senha(Figura 21)4.2 — Sair do Sistema

2013

S-ARES P L & |
o OUESTIONARIO

Visualizagdo da tela Sair do Sistema(Figura 22)
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